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1 ére phase : S’inscrire

* Se connecter sur Internet a 1'adresse : www.artisan-comtois.com
= Cliquez sur "s'inscrire" ®

* Remplir la fiche de demande de création d'un nouveau mini-site (cf ci-dessus)

= Choisissez vous-méme votre pseudo et mot de passe

= Nommez un "dossier de stockage", il s'agit de la racine qui permet de
personnaliser votre site et d'obtenir une adresse permettant a l'internaute d'accéder
a votre site sans passer par la page d'accueil du portail (exemple : www.artisan-
comtois.com/dupond ; "dupond" étant le dossier de stockage et le nom ou raison
sociale de l'entreprise)
Ce dossier de stockage doit étre en minuscule, en un seul mot, sans espace ni tiret
ou autre signe.

= Cliquez sur envoyer

* Un message de confirmation de création de votre mini site apparait.
= Aussitot la Chambre de Métiers est informée de votre demande par e-mail,
afin de procéder a la validation et a I'ouverture de votre compte.

* Dans les plus brefs délais, vous recevrez un message par e-mail, indiquant que
votre compte est ouvert.
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2 éme phase : Alimenter ou modifier le contenu de votre site :
= Cliquez sur "Gérer son site" @

= Saisissez votre pseudo et votre mot de passe.

* Vous atteignez ainsi votre espace création
= Etape 1 : Remplissez la premiere fiche concernant les coordonnées

2 administration partagée du site - Microsoft Internet Explorer - o] x]

Autariser le téléchargement des photas @ v

Morm de vetre entreprise : Id-klik test #

Wotre n®SIREN : IDDDUDDDUDDD *

wotre nom ¢ |PESENTI #

Waotre prénomn IDidier

Vatre ad{@N o bbliques ﬂ

Wotre Commune ! IGral,' - 70100 ;I
*

Vaotre téléphane ¢ IEIS 21851868 *
Watre fax i I

Votre e-mail : I

A

Lien internet : I

A

Descriptif

Mot clé (rmotl, mot2, ...0 :

A

*

Dossier de stockage ! IDKLIKTEST

Votre pseudo Ididierz *
Yotre mot de passe I"nno *
Vérification du mot de passe : I *

Enregistrer | [ Suivant >> | =

|&] Terming l_ l_ l_ | mmternet 7

A

[0 I8 | O
Q @@@@

® Si vous possédez déja un site Internet, saisissez son adresse, un lien sera fait
pour accéder sur votre site depuis le portail d'artisan-comtois.com

@ Décrivez brievement le contenu de ce site

® Saisissez des mots clés qui permettront d'identifier votre mini site sur le portail
artisan-comtois.com

® Saisissez dans le champ "Dossier de stockage", 1'élément qui personnalisera
votre adresse de site Internet et permettra son acces direct.
Exemple ic1 : "DKLIKTEST", I'adresse permettant d'arriver directement sur ce

site serait désormais www.artisan-comtois.com/DKLIKTEST
Astuce: Choisir un terme court, en un seul mot, sana@smi tiret, ni ponctuation et de
préférence en minuscule.

@ Confirmez votre mot de passe puis cliquez sur "Enregistrer" et "Suivant"
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* Etape 2 : 1'Identité de 1'entreprise

= La page identité permet de donner des renseignements plus précis en ce qui

concerne votre entreprise.

Mise an

= Cliquez sur l'icobne ¥ ™ | pour saisir le texte (Adresse, nom du dirigeant et
historique). Dans ce module, vous avez acces a la mise en page de votre texte

(couleur, gras, italique, souligné, saut de ligne)

Logo de la société I Parzaurir.... I

ATTENTION : Taille raximale
122 pinels de largeur sur 73 pixels de hauteur
ATTENTION : poids mazimum autorisé ;44 Ko.

Irmage page d'accueil | Parcaur... I

ATTENTION : poids masimurn autorisé ;| 44 Ko.

= Pour insérer des photos, cliquez sur "Parcourir", choisissez la photo a insérer,

qui doit se trouver sur votre ordinateur.

& Attention, la taille des photos est réglementée, pas plus de 44 K octets, et de
préférence en format "Jpeg".
Pour réduire la taille de vos photos cf Annexes page 6.

= Enregistrez les modifications et passez d la page suivante

* Etape 3 : La page ""Produits"
= Cette page se compose de trois paragraphes.

Elle est destinée a exposer vos produits, vos réalisations.

C'est un espace du mini site plus libre pour vous.

Un paragraphe peut se comparer a un article de journal ou de revue.

Il se compose de quatre élements :

- Un titre

- Un texte

- Une image

- Une mise en page qui définit les positions respectives de 1'image et du texte
I'un par rapport a l'autre.

Notons qu'il est possible de faire un paragraphe sans texte ou sans image.

A58 1a mise en page """ (que du texte) est cochée, l'image n'apparaitra pas
dans le site, méme si elle est renseignée dans le formulaire.

mini site wuw.antisan-comteis.com 4
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[T

Si la mise en page (que I'image) est cochée, le texte n'apparaitra pas dans
le site, méme s’il est renseigné dans le formulaire.

MAASTUCE
Si vous souhaitez mettre deux photos pour un paragraphe, il suffit de remplir le
second sans titre ni texte mais avec une image et la mise en page "image seule",
ainsi, la photo se placera a la suite du premier comme si elle en faisait partie.
Cette astuce est aussi valable pour 1'étape 4.

= Enregistrez les modifications et passez a la page suivante

* Etape 4 : La page "Savoir faire"
= Sur cette page, nous retrouvons d'une part ['organisation en trois paragraphes
(voir étape 3) et d'autre part la liberté de contenu.
Apres les produits, c'est au tour des techniques propres a l'entreprise ou ses
particularités d'étre mises en valeur.

= Enregistrez les modifications et passez a la page suivante

* Etape 5 : La page "Acces"
= La page acces doit permettre a I'internaute de trouver votre entreprise. Elle se
compose d'un unique paragraphe ayant pour but de décrire la situation
géographique de vos locaux.
= L'image doit par conséquent étre un plan d'acces, ou une carte géographique.
Le texte, facultatif, peut illustrer ou préciser le plan ou la carte.

= Enregistrez les modifications et passez d la page suivante

* Etape 6 : Le style graphique"
= Choisissez 'emplacement des menus de votre site : & gauche de 1'écran ou en
haut.

= Enregistrez les modifications et passez a la page suivante

* Etape 7 : Les couleurs du style graphique

= Cette derniere étape vous propose de choisir les couleurs de votre minisite, en

cliquant sur l'icone =&

Vous devez donc choisir deux couleurs : une couleur principale pour les bandeaux
du haut et du bas et une couleur secondaire pour le menu au milieu.
Sachant que la couleur secondaire dépend de la couleur principale, il faut d'abord
choisir parmi les quatre couleurs principales proposées avant de pouvoir
sélectionner une couleur secondaire. ‘
= Les 4 couleurs sont celles qui ornent le logo suivant ( A : Bleu, vert,
rouge ou jaune

= Enregistrez les modifications et passez a la page suivante

* Etape 8 : La demande de publication

= Votre site sera en ligne qu'apres validation de la Chambre de Métiers.

Remarque : Par la suite, chaque modification nécessitera une nouvelle demande de
publication
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ANNEXES

Comment réduire la taille et le poids de vos photoscannées ou numérisées sous

Windows XP

Vos photos sont en format .jpeg ou .bmp

4.

1. Ouvrir la photo
2.
3

. Choisir "Ouvrir avec"

Faire un clic droit sur la photo

Choaisir le logiciel Paint"

Pour réduire ou agrandir le format de vos photos :

5.
6.

Dans le menultage", choisir 'Etirer/Incliner "
Dans I'encadréEtirement”, réduire (ou grandir) le % horizontal et vertical votre
photo. Pour ne pas qu'elle se déforme, attribuer@me valeur en horizontal que

vertical.

Exemple : Pour réduire la photo de moitié, saidirén horizontal et 50 en vertical.

Pour doubler la taille d'une photo, a0 en horizontal et 200 en vertical
Une fois le bon format trouvé, enregistrer la phentdormatJpegsur votre
ordinateur
Insérer la photo depuis le site, en cliquant &artourir”, choisir la photo, cliquer
sur "Ouvrir ".

Visionner 'apercu de votre photo.

mini site wuw.antisan-comteis.com 6
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Modifier ou créer I'adresse directe de votre mini ge

Avec la publication d'un mini site sur le portaddisan-comtois.com, vous bénéficiez d'une
adresse de site Internet, permettant aux Interaalecéder directement a vos pages (sans
passer par le portail artisan comtois)

Cette adresse a cette formeww.artisan-comtois.com/xxx

La partie "xxx" étant I'élément qui personnalisérganini site, que vous pouvez choisir
librement.

Cependant, pour éviter toutes erreurs de saigég|@ment doit étre court, simple et surtout
bien correspondre a votre entreprise : évitezrgrire des termes comme : sarl..., eurl...
entreprise..., ou un terme reprenant l'activité.

Se connecter au sitevw.artisan-comtois.copthoisir "Des sites d'entreprises artisanales”

- Cliquer sur'Geérer son site"
- Saisir vosPseudoetMot de passe
- Choisir lI'onglet "Coordonnées"

3 administration partagée du site - Microsoft Internet Explorer - |I:I|i|

Autarizer le téléchargerment des photas 1 W

Morm de votre entreprise Id-klik test #
“Wotre n*SIREN : IUDDDUDDDUDD *
Votre nom ¢ [PESENTI *
Wotre prénom : IDidier
Vetre adifEl L, publiques ﬂ
[
Waotre Commune IGral,l - 70100 ;I
#
Votre téléphone IEIS 21851268 *
WVatre fawx I
Watre e-rmail @ I
Lien internet @ I
[~
Descriptif :
[
Fe
Mot clé (motl, mot2, .. g
Dossier de stockage @ IDKLIKTEST
Waotre mot de passe !
Wérification du rmot de passe @ I *

_ Enregistrer | | Suivant == | -

€] Terming l_ l_ l_ |4 Internet Y

- Saisir dans le champ "Dossier de stockage"ntiéié qui personnalisera votre adresse
de site Internet et permettra son acces direct.
Exemple ici : "DKLIKTEST", I'adresse permettantrd\ger directement sur ce site
serait désormaigww.artisan-comtois.com/DKLIKTEST
Astuce: Choisir un terme court, en un seul mot, sana@smi tiret, ni ponctuation et de
préférence en minuscule.
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